CAMARA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA) -
EXERCICIO 2026

CAMARA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA/ES

1. INTRODUCAO E FUNDAMENTACAO JURIDICA

O presente Plano de Contratacgdes Anual (PCA) é um instrumento
de gestdo estratégica e operacional, elaborado em estrita
conformidade com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos - NLLC), que
estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administracdes Publicas. Sua elaboracdo atende diretamente ao
disposto no Art. 12, inciso VII, da NLLC, que impde o dever de
elaborar o plano de contratagdes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratacdes dos oérgdos e entidades sob sua
competéncia e garantir o alinhamento com o planejamento
estratégico da instituicgéo.

Este PCA visa consolidar as demandas de bens, servicos e obras
qgque a Camara Municipal de S&do Roque do Canad pretende
contratar no exercicio de 2026. A sua implementacdo Dbusca
alcancar os seguintes objetivos:

® Racionalizagdo dos Gastos Publicos: Promover a eficiéncia
na alocacao de recursos, evitando contratacdes
desnecessadrias ou sobrepostas, e Dbuscando economia de
escala por meio de contratacgdes conjuntas ou
centralizadas, quando aplicéavel.

Transparéncia e Controle Social: Assegurar a publicidade
das intencdes de contratacdo, permitindo o acompanhamento
e o controle por parte dos 6rgdos de fiscalizacdo e da
sociedade civil, em consondncia com o Art. 5° da NLLC.

e Alinhamento Estratégico: Garantir que todas as
contratacgdes estejam em consondncia com o planejamento
estratégico e as necessidades institucionais do Poder
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Legislativo Municipal, contribuindo para o cumprimento de
sua missdo e objetivos.

® Prevencao de Fracionamento Indevido: Evitar o
fracionamento de despesas, pratica vedada pela
legislacdo, e otimizar os processos de aquisicdo e
contratacao.

® Governangca e Gestdo de Riscos: Fortalecer a governanca
das contratacodes, identificando e mitigando riscos
inerentes aos processos licitatdérios e contratuais,
conforme preconiza o Art. 11 da NLLC.

O planejamento das contratacdes, além de ser uma exigéncia
legal, contribui significativamente para a melhoria da gestdo
e eficiéncia dos recursos publicos, conforme destacado por
diversos manuais e orientacdes do Tribunal de Contas da Uniéo
(TCU) .

2. DETALHAMENTO DAS CONTRATAGCOES PLANEJADAS

A seqguir, s&o detalhadas as contratacdes previstas para o
exercicio de 2020, agrupadas por Aareas tematicas, com
descricdes mais elaboradas e justificativas que evidenciam a
necessidade e a finalidade de cada item, em conformidade com
os principios da NLLC.

2.1. TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E MODERNIZAGCAO LEGISLATIVA

Esta sec¢ao abrange as contratacgdes essenciais para a
modernizacdo dos processos legislativos e administrativos,
visando aprimorar a transparéncia, a eficiéncia e o acesso a
informacdo, em linha com as diretrizes de governo digital.

Item Descrigcdo Detalhada Justificativa e | Fundamentacgao
do Objeto Finalidade Legal (NLLC)
Painel Aquisicdo e instalacédo | Modernizar o | Art. 11, Iv;
Eletrbénico de | de um sistema de | processo Art. 40, I;
Votacgédo painel eletrbnico | legislativo, Art. 45, § 1°
multimidia para o | conferindo maior
Plendrio, composto por | celeridade na
telas de alta | apuragcédo de votos,
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definicdo, software de | transparéncia em
gestao de sessdes | tempo real para o
plenarias, terminais | publico presente e

de votacdo biométrica

ou por senha para os
parlamentares, e
integracéo com
sistemas de &udio e
video. Inclui
treinamento para
operadores e suporte

técnico por 12 meses.

remoto, e registro
automatico e
fidedigno de
presencgas, qudrum
e resultados das
deliberacobes.
Contribui para a
eficiéncia

administrativa e a

publicidade dos
atos.
Sistema de Implantacéo de uma | Eliminar o uso de | Art. 11, Iv;
Protocolo solucao de software | papel, reduzir | Art. 40, I;
Eletrdnico e para gestdo documental | custos Art. 45, § 1°;
Workflow digital operacionais, Lei n°
(preferencialmente aumentar al1l4.129/2021
SaaS - Software as a | agilidade na
Service), com | tramitacédo de
funcionalidades de | processos,
protocolo eletrdnico, | garantir a
tramitacédo integridade e
automatizada de | autenticidade dos
documentos (workflow), | documentos
assinatura digital | digitais, e
(padréo ICP-Brasil), | atender a Lei de
controle de prazos, | Governo Digital
versionamento de | (Lei n°
documentos e | 14.129/2021) e aos
integracéo com | principios da
sistemas existentes. eficiéncia e da
desburocratizacéo.
Digitalizacgéao Contratacéo de servigo | Preservar a| Art. 11, Iv;
e Gestéo de | especializado de | memdéria Art. 40, I;
Acervo higienizacéo, institucional, Art. 45, § 1°
Histérico organizacgdo fisica, | facilitar a busca
digitalizacéo de | e o acesso réapido
documentos com | a precedentes
tecnologia OCR | legislativos e
(Reconhecimento Optico | administrativos,
de Caracteres), | otimizar o espacgo
indexacédo por | fisico de arquivo
metadados ele garantir a
armazenamento em | seguranca e a
plataforma de gestdo | perenidade das
documental eletrdnica, | informacdes

abrangendo o acervo
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documental e
legislativo histérico
da Cémara.

histdéricas.

Equipamentos
de Informatica
(Hardware)

Aquisicdo de no minimo
02 (duas) estacdes de
trabalho (Desktops ou

digitalizacéo e coépia.

Notebooks) de alto
desempenho, com
processadores de
tltima geragéo,

meméria RAM adequada
para multitarefas e
armazenamento SSD, e
01 (uma) impressora
multifuncional a laser
com capacidade de
impresséo em rede,

Reposicgédo
tecnoldgica e
ampliacdo do
parque de
equipamentos para
manter a
eficiéncia dos
setores
administrativos,

suportar ©OS novos

sistemas digitais
e garantir a
continuidade das
operacodes com
equipamentos
modernos e
funcionais.

Art. 11, Iv;
Art. 40, I;
Art. 45, § 1°

2.2. ASSESSORIA E SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Esta categoria engloba contratacgdes voltadas ao aprimoramento

do arcabouco legal e normativo do Poder

Legislativo,

garantindo sua adequacdo as exigéncias legais e as melhores

préticas de gestdo publica.

Item Descricdo Detalhada Justificativa e Fundamentacgao
do Objeto Finalidade Legal (NLLC)
Consultoria Contratacéao de | Adequar as normas |Art. 11, Iv;
para Revisdo | servicos técnicos | internas da Camara | Art. 40, I;
Normativa especializados de|e a Lei Orgénica |Art. 45, § 1°;
consultoria juridica | Municipal as | Art. 74, I1T
e legislativa, por | inovacdes (se for o caso
profissional ou | constitucionais, a |de
empresa de notdéria [ Lei n°® 14.133/2021 | inexigibilidade
especializacéo, para | e demais | )
a revisdo integral e | legislacgdes
atualizacéo do | supervenientes,
Regimento Interno e | corrigindo
da Lei Orgénica | antinomias,
Municipal. O servigo | lacunas e
inclui andlise | modernizando o
critica, elaboracédo | rito processual
de minutas de | legislativo,
alteracéao, pareceres | garantindo a
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técnicos e | seguranca Jjuridica
acompanhamento do|le a eficacia das
processo legislativo | agdes do Poder
de aprovacgéo. Legislativo.

2.3. INFRAESTRUTURA E MOBILIARIO
Contratacdes destinadas a organizacdo, melhoria e adequacéao
dos espagos fisicos da Cémara, visando proporcionar um
ambiente de trabalho mais funcional e acolhedor ©para
servidores e cidadé&os.
Item Descricéao Justificativa e Fundamentacéao
Detalhada do Finalidade Legal (NLLC)
Objeto

Mobilidrio Sob | Execucdo de servicos | Otimizacéo do | Art. 11, Iv;
Medida de marcenaria para | espaco fisico | Art. 40, I;
(Marcenaria) confeccéo e | disponivel, Art. 45, § 1°

instalacgédo de | melhoria da

armarios, arquivos | ergonomia para os

deslizantes, servidores,

estantes e estacgdes | organizacdo

de trabalho sob | sistematica de

medida, utilizando | materiais e

MDF de alta | documentos fisicos

densidade e | remanescentes, e

ferragens de | adequacao dos

qualidade, conforme | ambientes as

projeto de layout e | necessidades

especificacdes funcionais da

técnicas a serem | CaAmara.

definidas em Termo

de Referéncia.
Sinalizagdo e | Confeccéo e | Padronizacéao da | Art. 11, Iv;
Identificacgéo instalacdo de placas | comunicacdo visual | Art. 40, I;
Visual de sinalizacédo | da instituicédo, | Art. 45, § 1°

interna e externa em | facilitando a

aco inox escovado ou | orientacéo e o

material similar de | acesso do cidadéo

alta durabilidade, | aos diversos

com gravagao em | setores,

baixo relevo ou | conferindo um

impresséao UV, | aspecto solene,

seguindo a | profissional e

identidade visual da | organizado as

Caémara Municipal. | dependéncias da

Inclui placas de | Cémara.

identificacéo de
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setores,

plendrio e &reas de

acesso publico.

gabinetes,

2.4. MANUTENGCAO ADMINISTRATIVA E SUPRIMENTOS

Aquisicdes necesséarias a manutencéo das atividades
administrativas rotineiras da Cémara Municipal, garantindo o
suprimento continuo de materiais e a identificacdo dos
colaboradores.
Item Descricgéao Justificativa e Fundamentacéao
Detalhada do Finalidade Legal (NLLC)
Objeto
Materiais de | Registro de | Garantir o suprimento | Art. 11, Iv;
Consumo e | Precos para | continuo das | Art. 40, I;
Expediente aquisicéao necessidades basicas | Art. 45, § 1°;
parcelada de | de funcionamento da |Art. 82 e ss.
materiais de | Cémara, evitando | (Registro de
papelaria interrupcdes nas | Precos)
(canetas, papéis, |atividades
pastas), toners e | administrativas e
cartuchos para | assegurando um
impressoras, ambiente de trabalho
materiais de | adequado. A
limpeza e | modalidade de
higiene, e | Registro de Precos
géneros permite flexibilidade
alimenticios e economia.
(café, acucar,
agua mineral)
para consumo nha
copa/cozinha.
Uniformes Aquisicgéao de | Promover a | Art. 11, Iv;
Institucionais | vestuéario identificacdo visual | Art. 40, I;
profissional dos colaboradores, | Art. 45, § 1°
(camisas sociais, | reforcar a imagem
polos, camisetas | institucional da
e acessbérios como | Céamara perante o
crachés) com | publico, e garantir a
aplicacéao do | seguranga no controle
brasao de acesso as
institucional dependéncias, além de
para os | padronizar a
servidores vestimenta em eventos
efetivos e | oficiais.
comissionados. As
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especificacdes
incluirdo tipo de
tecido, modelagem
e personalizacéo.

2.5. CAPACITAGAO E REPRESENTAGCAO INSTITUCIONAL

Contratacdes destinadas a capacitacdo continua de agentes
politicos e servidores, bem como a viabilizacéo da
representagéo da Céamara em eventos e compromissos
institucionais.
Item Descricgédo Justificativa e Fundamentacéo
Detalhada do Finalidade Legal (NLLC)
Objeto
Capacitagdo de | Inscrigdes em | Atender ao | Art. 11, Iv;
Agentes cursos, semindrios, | principio da | Art. 40, I; Art.
Politicos e | congressos, eficiéncia e ao |45, § 1°; Art.
Servidores workshops e | dever de | 74, III (se for
treinamentos capacitacéo o) caso de
técnicos presenciais | continua previsto | inexigibilidade
ou online, voltados |no Art. 173 da | para cursos
a temas como Direito | Lei n° | especificos)
Publico, Gestdo | 14.133/2021,
Legislativa, Nova | qualificando a
Lei de Licitacdes, | atuacdo
Controle Interno, | parlamentar e
Orcamento Publico e | administrativa,
dreas correlatas. aprimorando a
gestdo publica e
garantindo a
conformidade com
a legislacao
vigente.
Agenciamento Contratacéao de | Viabilizar a | Art. 11, Iv;
de Viagens | empresa representacdo da | Art. 40, I; Art.
(Passagens especializada em | CAmara em féruns |45, § 1°
Aéreas) agenciamento de | nacionais, a
viagens para emissédo | busca por
de passagens aéreas | recursos e

nacionais, incluindo
servicos de reserva,
remarcacao e
cancelamento, para o

parcerias junto a
outros entes da
federacao, e a
participacéo em
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cumprimento de | eventos de
agendas interesse
institucionais de | institucional que
Vereadores e | demandem
servidores em | deslocamento
capitais e 6rgéos | aéreo.
federais.

3. DIRETRIZES PARA EXECUGCAO E BOAS PRATICAS

Para a efetivacdo das contratacdes listadas neste PCA, a
Camara Municipal de S&o Roque do Canad observard as seguintes
diretrizes e boas préaticas, em conformidade com a NLLC e as
orientacdes dos 6rgdos de controle:

Estudos Técnicos Preliminares (ETP): Cada item listado
deverd ser precedido da elaboragdo de Estudos Técnicos
Preliminares (ETP), conforme Art. 18, § 1°, da NLLC, para
assegurar a viabilidade técnica, econdmica e ambiental da
contratacdo, bem como a identificacdo da melhor solucéo
para a necessidade da Administracéo.

Gerenciamento de Riscos: A gestdo de riscos sera
implementada em todas as fases da contratacdo, desde o
planejamento até a execucdo contratual, visando
identificar, avaliar e mitigar potenciais ameacas que
possam comprometer o} sucesso da contratacao, em
atendimento ao Art. 11, paragrafo tnico, da NLLC.

Preferéncia por Registro de Pregos: Para itens de consumo
frequente e de caracteristicas padronizadas, deverad ser
priorizado o Sistema de Registro de Precos (SRP), nos
termos dos Arts. 82 a 86 da NLLC, Dbuscando maior
agilidade, economia e eficiéncia nas aquisicdes.
Sustentabilidade: As especificacdes técnicas e os
critérios de julgamento das propostas devem observar os
principios do desenvolvimento nacional sustentavel,
conforme Art. 5° da NLLC, incentivando a contratacdo de
bens e servigcos que gerem menor impacto ambiental e
social.

Transparéncia e Publicidade: Todos os atos e informacdes
relativos as contratacdes serdo divulgados no Portal
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Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), em conformidade
com o Art. 54 da NLLC, garantindo a ampla publicidade e o
controle social.

Segregacdo de Fungdes: Sera observada a segregacdo de
fungdes em todas as etapas do processo de contratacdo, a
fim de evitar conflitos de interesse e fortalecer os
mecanismos de controle interno, conforme as boas praticas
de governanca publica.

4. CONTRATAC@ES COMPLEMENTARES

4.1 Material Grafico Institucional

Estimativa de Valor: RS$ 35.000,00

Classificacdo Orcamentédria: 3.3.90.30.00 - Material de Consumo

Fundamentacdo Juridica:

Art.
Art.

12, VII; Art. 18; Art. 28, I; Art. 40; Arts. 82 a 86;
5° da Lei 14.133/2021.

4.2 Mobiliario, Aparelhos e Utensilios
Estimativa de Valor: R$ 120.000,00
Classificacgédo Orcamentaria: 4.4.90.52.00 - Equipamentos e

Material Permanente

Fundamentacdo Juridica:

Art.

6°, XX; Art. 11; Art. 23; Art. 28, I; Art. 40 da Lei

14.133/2021.

4.3 Aquisigdo de Veiculos e Motocicletas
Estimativa de Valor: RS 180.000,00
Classificacdo Orcamentaria: 4.4.90.52.00

Fundamentacdo Juridica:

Art.

18; Art. 34; Art. 28; Art. 11 da Lei 14.133/2021.

4.4 Locacgdo de Veiculos e Motocicletas

Estimativa Anual: RS 96.000,00

Classificacdo Orcamentaria: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de
Terceiros - PJ

Fundamentacdo Juridica:
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4.5 Periféricos de Informatica
Estimativa de Valor: RS 60.000,00

Classificacdo Orcamentaria:

Fundamentacdo Juridica:

Art. 18; Art.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA

11 da Lei 14.133/2021.

3.3.90.30.00 e/ou 4.4.90.52.00

28; Arts. 82 a 86; Art. 5° da Lei 14.133/2021.

5. MATRIZ DE RISCO RESUMIDA DAS NOVAS CONTRATACOES

Objeto Risco Nivel Mitigagéo
Material Superestimativa Médio Registro de
Gréafico de quantitativos Precgos
Mobiliario Restricéo Médio Pesquisa ampla

indevida de de mercado
competicédo
Veiculos Impacto Médio Estudo de
(Aquisicéo) orcamentario viabilidade
financeira
Veiculos Antieconomicidade |Médio Analise
(Locacao) comparativa
formal
Periféricos TI | Incompatibilidade [Médio Validacéo
técnica prévia do
setor de TI

6. MEMORIA DE CALCULO DAS ESTIMATIVAS

Material Grafico (R$ 35.000,00)

Base de célculo:

(2024/2025)

média de consumo dos exercilcios anteriores

corrigida pelo IPCA estimado (5%

acrescida de

margem técnica de seguranca de 10% para demandas

institucionais extraordindrias.

Metodologia:

regionais (minimo 3 cotacgdes).

Mobiliario e Utensilios (R$ 120.000,00)

Base de céalculo:
e 15 cadeiras ergondmicas

levantamento unitédrio estimado:
(RS 1.800,00 média);

Pesquisa de pregos no PNCP e fornecedores
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* 10 mesas administrativas (RS 2.500,00 média);

e Armarios e estantes (RS 35.000,00 estimado) ;

e Eletrodomésticos e utensilios (R$ 20.000,00).
Metodologia: Banco de precos pUblicos e atas vigentes.

Aquisigdo de Veiculos (R$ 180.000,00)

Base de céalculo: valor médio de mercado para veiculo
utilitdrio Okm consultado na Tabela FIPE e PNCP, incluindo
emplacamento e taxas.

Metodologia: comparacdo com atas estaduais e federais.

Locacdo de Veiculos (R$ 96.000,00/ano)
Base de calculo: média mensal estimada de R$ 8.000,00 x 12

meses.
Metodologia: pesquisa de mercado com fornecedores regionais e
contratos similares.

Periféricos de TI (R$ 60.000,00)

Base de calculo: substituicdo estimada de 20 monitores, 20
nobreaks e demais acessoérios.

Metodologia: Painel de Precos do Governo Federal e
contratacdes similares.

7. ADEQUACAO A CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

Classificacéo conforme Portaria STN n° 163/2001 e
atualizacdes:

* 3.3.90.30.00.00 - Material de Consumo;

e 3.3.90.39.00.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica;

e 4.4.90.52.00.00 - Equipamentos e Material Permanente.

As despesas serdo vinculadas a Funcdo 01 (Legislativa),

Subfuncéo 031 (Acédo Legislativa), Programa de Gestéo
Administrativa do Poder Legislativo.

8. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO ESTIMADO - EXERCICIO 2026
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Objeto 1° 2° 3° 4°

Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
Material 25% 25% 25% 25%
Gréafico
Mobiliario 50% 50% - -
Aquisicéo 100% - - -
de Veiculo
Locacédo de 25% 25% 25% 25%
Veiculos
Periféricos [ 40% 30% 30% -
TI

Sdo Roque do

Canaa/ESs,

12 de

marco de 2026.
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